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Kleingruppen - Training 

Präsentation und Visualisierung mit MS PowerPoint 
Strukturierter Aufbau einer Präsentation mit PowerPoint 2000/XP/2003/2007 

Auch eine „gute Idee“ verkauft sich in den seltensten Fällen von selbst. Gerade in „schwierigen Zeiten“ 

besteht die zwingende Notwendigkeit, sich und seine Leistungen, Produkte, Visionen, etc. positiv zu 
präsentieren, d.h. Entscheidern „vor Augen zu führen“. 
 
Eine gute Visualisierung bildet dabei den integralen Bestandteil einer gelungenen Präsentation. 
 

Der Workshop vermittelt Ihnen Hilfestellungen bei der Beantwortung der Leitfragen: 
 
„Wozu soll die Darstellung dienen?“ (Ziel/Nutzen) 
 

„Wen will ich informieren oder überzeugen?“ (Zielgruppe) 
 

„Was will ich darstellen?“ (Inhalt) 
 
Im Workshop können Sie an einer geplante Präsentationen „feilen“ oder sich an Fallbeispielen erproben. 
 
Grund-Kenntnisse in MS PowerPoint sind Voraussetzung. 

Nutzen:  Strukturiertheit in der Präsentation 

 Zielgruppengerechte Aufbereitung 

 Hoher Informations- und Überzeugungscharakter 

Inhalte:   Planung einer Visualisierung 

 Gestaltungselemente Text 

 Gestaltungselemente Grafik und Symbole 

 Gestaltungselemente Diagramme 

 Welchen Diagrammtyp wofür? 

 Folienaufteilung 

 Anordnung und Logik 

 Farben und Formen 

 Vorbereitung der Präsentation 

 Vorbereitung auf die Zielgruppe 

 Durchführung der Präsentation 

Methoden: Theorie zum jeweiligen Thema, Praxisbeispiele, Übungen mit Videofeedback 

Tagesseminar: 

Abendseminar: 

1 Tag  09:00 - 16:30 Uhr (1 * 8 SE) *) 

2 Abende jeweils 18:00 - 21:15 Uhr (2 * 4 SE) *) 

*) 1 Seminareinheit (SE) = 45 Minuten 

Termin und Ort: Die aktuellen Termine und Veranstaltungsorte entnehmen Sie bitte dem Internet. 

Gern bieten wir nach Absprache ein Einzeltraining / Inhouse-Training an. 

Kosten: Die aktuellen Kosten entnehmen Sie bitte dem Internet. 

Teilnehmerzahl: max. 6 Teilnehmer 

 


