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Zuarbeit im Projekt

Vorarbeit, Entlastung, Verstandnis flir Projektmanagement

Projektmanagement besteht unter anderem aus komplexer Planung, feinabgestimmter Durchfiihrung und
kennzahlengesteuerter Kontrolle.

Hier ist ein enormer Aufwand an erforderlicher Projektdokumentation zu leisten. Wie z.B. Kostenplanung,
Risikoanalyse, Nutzwertanalyse, Projektantrag, Projekttagebuch usw..

Einen hohen Stellenwert innerhalb der Projektdokumentation nehmen Protokolle ein, da sie eine
verbindliche Vereinbarungen aller Projektbeteiligten dokumentieren.

Dieses Seminar vermittelt die Grundlagen des Projektmanagements und baut ein Verstandnis fir die im
Projekt erforderlichen Vorgehensweisen auf. Es werden die Dokumentationsformen vorgestellt und deren
Wichtigkeit und Sinnhaftigkeit dargelegt.

Nutzen:

e Zielorientiertes Arbeiten
e Arbeitszufriedenheit
e Verstandnis flir Zusammenhange im Projekt

Inhalte:

e Grundlagen des Projektmanagements
e Was bedeutet Projektarbeit?

e Dokumentationsformen im Projekt

e Formulierung eines Projektantrages

e Sinnvolle Protokollgestaltung

e Flhrung eines Projekttagebuches

e Grundlagen der Kommunikation

e Grundlagen der Teamarbeit

e Konfliktbewaltigung

Methoden:

Theorie zum jeweiligen Thema, Praxisbeispiele, Ubungen,
Rollenspiele mit Videofeedback

Tagesseminar:
Abendseminar:

2 Tage jeweils 09:00 - 16:30 Uhr (2 * 8 SE) *)
4 Abende jeweils 18:00 - 21:15 Uhr (4 * 4 SE) *)
*) 1 Seminareinheit (SE) = 45 Minuten

Termin und Ort:

Die aktuellen Termine und Veranstaltungsorte entnehmen Sie bitte dem Internet.
Gern bieten wir nach Absprache ein Einzeltraining / Inhouse-Training an.

Kosten:

Die aktuellen Kosten entnehmen Sie bitte dem Internet.

Teilnehmerzahl:

max. 6 Teilnehmer




